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1. Objetivos de Aprendizagem

Nesta documentagao “Acesse o CMS pela primeira vez”, vocé descobrira como acessar o
CMS pela primeira vez através de...

= Recuperando seu nome de usuario

m Crie uma nova senha

NB: Esta documentacgéo so é relevante se vocé ndo recebeu um e-mail com seu nome de
usuario e senha do sistema, mas diretamente um convite para participar de uma RFP!

2. Descricao do Processo

Por favor, siga os seguintes procedimentos quando vocé esta digitando o CMS pela primeira vez:
1. Clique no link que vocé recebeu para participar de uma RFP

Sutyect IwRation %0 FFP - Request for Quotation Code RFP00 on OMS.
Dear Supplier,
Yara Principal Division invites you to participate in the following RFP - Request for Quotation on CMS:

Type: RFP - Request for Quotation
Code: RFP8S0

Title: Solid Cargo Barge

Project Code: PIT90%

Project Title: Project test for Piotr

IMPORTANT:

In order 10 participate in the RFP - Request for Quotation you must now create and submit a response 10 the Buyer. Instnuctions are provided below. The deadline for s
for Quotation is:

Date: 19/09/2016

Time: 15:32 (CET - Central Europe Time DST)

It is important that you comply with the above deadline 25 late submissions may not be d and you will risk exclusion from this RFP - Request for Quotation.

your Username and Password:

Or browse as follows:
- Connect to hatps://yars 4 b lugion com

« Enter your Username and Password
- Go to RFP - Reauest for Quotations

& Vocé seraredirecionado para a home page do CMS e precisara do seu usua-
rio e da sua senha.

2. Para isso, primeiro clique no botdo Esqueceu sua senha? (Forgot your password?)

Welcome to CMS

User Log-in

i 4 A [

Username

Password

Enter
Forgot your password?
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3. Cligue no botdo Recuperar ID de Utilizador.

* Nome do Utilizador

£ Recuperar ID de Utilizador

% E-mail

& Vocé pode recuperar seu usuario com o seu e-mail (o e-mail para o qual o e-mail foi

enviado).

4. Digite seu endereco de e-mail e valor de validagdo. Clique no botédo Solicitar link do.

Recuperar ID de Utilizador

Fara solicitar um email contendo um link para o nome do Utilizador, deve inserir o
seu endere¢o de email e digite o texto mostrado na imagem abaixo.

®

* E-mail

# Valor de Validacéo

Solicitar link do @ Regenerar X Cancelar
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Vocé recebera a seguinte mensagem de alerta:

Message from webpage _

Iﬁ - If you are registered on this site an email containing a link to
your Username will be sent to you shortly.

If you are not registered on this site you will not receive an alert.

N.B. Clique em Ok. Ja que vocé ja estaregistrado no site (feita pelo comprador),
vocé recebera uma notificacao.

5. Vocé receberd um e-mail com um link para o nome de usuario.
Clique no link :

Dear User,

This email contains a link to be used if you have forgotten your username to access the site CMS at URL https://yara-prep.bravosolution.com

The link is temporary and will expire after a few hours, if still required after that time you will need to request a new Username reminder link.

Click the following link to access your Username;

https://yara-prep.bravosolution.com/esop/guest/login.do?qvu=895446090157765602C3 I

After you have used this link you can delete this email as the link can be used only once.

NOTE: If you did not request this Username reminder, please disregard this message. Nothing will happen to your account and you will be able to log in using your login details as usual.

If any help is needed , please contact Customer Support The contact information is on the login page

6. Vocé sera redirecionado para a seguinte pagina.

A péagina indica seu usuéario e lhe convida a solicitar sua nova senha ao clicar no botdo
“Solicite nova senha”

Recover Username

£ Main Page
(i) Your email address is associated to the account with Username:

() admindtest

(1) Ifyou know your Password, click the Main Page’ button ta log into your account.

() It you have forgotten your Password, click ‘Request New Password" to receive and email containing a new Password

/P Request New Password
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7. Vocé receberda uma mensagem informando que sua senha foi enviada ao seu e-
mail:

Request New Password ) Login page

(i) An email message containing your password has been sent.

8. Abra o e-mail e copie sua nova senha:

Dear User,

You have requested a new password to access CMS, with the following link https://yara-prep.bravosolution.com

I\(Dur new Password is: 8987366475

L2 2 3

NOTE: Please copy and paste this password into the login form in order to avoid typing errors.

L2 2 3

If any help is needed , please contact Customer Support The contact information is on the login page

9. Retorne a pagina de login do CMS e insira seu usuario e sua senha temporaria:

PPN AR L]
N o
:

g ’ ; | Y

Welcome to CMIS

User Log-in

Username

admindtest

Password

Forgot your password?
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10. Vocé seraredirecionado a pagina solicitando sua nova senha. Insira a nova senha
e confirme:

Specify a new Password in order to proceed

‘ For reasons of security you are required to change your Password.
Please enter a new Password in the fields below, and click " Submit™ to continue.

Passwords must contain at least 4 characters
(i) Password must be different from login!
The new password must be different from the previous 3 passwords

New Password

Confirm Password

» Cancel

Entdo vocé seraredirecionado diretamente a pagina de fornecedor do CMS!

3. Ajuda adicional

Caso voceé precise de alguma assisténcia ou ajuda ao usar o CMS, vocé pode encontrar
mais informagdes...

= Acessando a pagina do CMS da Yara.com dedicada a fornecedores:
http://yara.com/about/suppliers/contract management system/

Nessa pégina, vocé ird encontrar uma breve introducédo ao CMS, os beneficios a vo-
cé, tutoriais em videos adicionais sobre como utilizar o sistema e a documentagéo
CMS para fornecedores.

= Contatando o helpdesk
@ Do Brasil: 0021 800 2255 4626
@ Na France (Francés): 0811 90 64 38
@ Internacional (Inglés): + 33 1 46 09 56 72

= Enviando um e-mail para cms_bravosolution@yara.com
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